Nomor SOP 065/35/BPPRD/2022

PEMERINTAH KABUPATEN MEMPAWAH Tanggal pembuatan 1 Agustus 2022
BADAN PENGELOLA PAJAK DAN RETRIBUSI DAERAH  [Tanggal revisi 4 Desember 2023

KABUPATEN MEMPAWAH Tanggal Efektif 2 Januari 2024

BIDANG PBB-P2 DAN BHPTB Disahkan oleh

Pembina Utama Muda

NAMA SOP PENDATAAN OBJEK DAN SUBJEK PBB-P2

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

Undang-undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang Hubungan Keuangan antara
Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah

Peraturan Daerah Kab. Mempawah Nomor 6 Tahun 2023 tentang Pajak
Daerah dan Retribusi Daerah

Peraturan Bupati Mempawah Nomor 71 Tahun 2023 Tentang Tata Cara
Pelayanan PBB-P2 dan BPHTB

Peraturan Bupati Mempawah Nomor 78 Tahun 2023 Tentang Klasifikasi dan
Penetapan Besarmnya NJOP Bumi Sebagai Dasar Pengenaan PBB-P2
Peraturan Bupati Mempawah Nomor 79 Tahun 2023 Tentang Tata Cara
Pengelolaan BPHTB

Keputusan Bupati Mempawah Nomor 900.1.13.1/100/BPPRD/2024 Tentang

1 Memahami peraturan PBB-P2

2 Memahami tugas dan fungsi bidang PBB-P2 dan BPHTB

3  Memahami mekanisme pendaftaran objek dan subjek PBB-P2
4 Memahami data wajib pajak

5 Memahami pengisian formulir SPOP dan LSPOP

Memahami mekanisme penyampaian dan pemantuan pengembalian

Klasifikasi dan Penetapan Besarnya NJOP Bumi Sebagai Dasar Pengenaan 6
SPOP
PBB-P2
; Memahami mekanisme identifikasi, verifikasi dan pengukuran bidang
objek pajak
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP Pendataan Objek dan Subjek PBB-P2 1 alat tulie kantor;
2 komputer/printer/scanner;
3  jaringan internet; dan
4 formulir permohonan, SPOP, dan LSPOP
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Apabila pendataan objek dan subjek PBB-P2 tidak dilakukan dengan tertib, Disimpan sebagai data elektronik dan manual.

dapat menyebabkan ketidaksesuaian data sehingga NOP PBB-P2 tidak dapat
diterbitkan.




FLOWCHART SOP PENDATAAN OBJEK DAN SUBJEK PBB-P2

Priskesia Mur Bule
Permywratan .
Ursian Prosmdtur ket | o] G564 Ket
Priugan " apals fiang | Teizap Dae Crparnior v
il Wnle Majak | Braff Mones ﬂﬁ:ﬁ: Pae os g | P Badan Pt Conims) i Wit Durpuy
‘ Whis —
Musyspailn SPOP/LSPOP Kapin Wit WPOF ] LSPOP dan Dokuier, Pendukurg, 10 Mot Taxubs |.¢=a.u.n:_.sciu-lt: WP
Monerima dan Mengiat Foranilll SPOF dan .AV Rtk 1 RBOP] | SBGH
_umsc_. dan Kelongioapan Date/Dokure=s PRE SEOF) L APOP 30 Haey P ?.E.H.u.a Fonttukung,
Periasiauan dan [enemas Pengantatian ecinn Pengembuins IO, Heail dornficasl, maksuna!  {SPOP/ L3POP, Downlmen Pendulung
BHH LD den Duicmen Pend.kiing i Veitant dan Bengrhimn Bdang Otyek Pajak 30 Han #an Laporss Hiot Aendatean
Murworiless Fanid Veriiiian dan Laperas
4 |Pemdatmun Oty / Bobek PEEFY Jika o _ Laprnn Hakil focdatann B8P3 Becs) atans Mitest Fibrk Lo Hasll Pendeimun dec
1 peetitkeass Lintuk Sahan Tendeisn j - Pentiaian
(ST
Hocwytkes hasid Ao dammn dan Peolwnt Crwft Surnt Ketsruiigus, PRB P2 sten
Cupeh P8, P2 Laporan Headt Pendatsas dan Peniains #5872, THan e Haall Peniaan Iretimiaet
Memariioe (ol Sy a: Ketwetangan WOD I8 ﬁll “ Dradh et Ketsrnegian NoP PBB-P) wau Lageren ¥ B Ccalt Porsditee NOP stey Lapormn
P2 atay Laposan el Pendamsn Insdividual Handl Poeidaion Indnidial Hanil Penilaben indnstusl
Abteisnr i vias Meypindiiniiphe) U o _ Dralt Fonertiter, NOP PHE. P atas Laporan Penidaian urst Ketstatiga XOP PHE P2 atail
Katersngsn NOF PRl 73 wiac Lagoon Hait 1 | ary 1 Han | Haa P 3
Trvwiam § 4y et Laporan i Indivadiel
Reativans Tiuds O S8 WIS OUptl NG Srar Kewrwngan ¥OP PRI 32 atai L Seaent Keten W p
" agran 1ent ariger NOT PRSS-102 aiv
otecsngan NOP PRS- atkar Laporas Hasd A"U Ferdatan Indaidiial IO Momttyon Peradavan i frdual
Peoiiaan tednidial
Mainiukan Pepcsiakun Surs Ketersnges PRI H]I* _ Burat Ketetangar: VP PER-PZ atay BKID Penilann 15 Menit B urat Keterangan PEB.P) atey 2K
P2 ui SKPD Pentivian Individoal Tt ) Protisimn Indoviduel
, » Tusula Tovittia Perrumpminn Surs
Moy ampaikan Biras Kewsranjpes P10 atau) Burat Ketvargan SOF S900 70 aley PROD Perdawn - L Lo
BRI P dlaiany Lid vt ] Incoedual VENaay R 7 o o B
Mo e Siarmt Ao bermigan PI-P ateu A Selensi .lun At Bemrangan SOF VBB 02 way BKIT Pesilgian Aaiy [t Keterangan PEISP2 ateus 850D Mh_"n. F_....n.
HNPD Pradlaien Ladicd ua) [radmtual & g {Peqinsen (sdividual praemie




