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NAMA SOP PENDATAAN PAJAK DAERAH
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN :
1. Undang - Undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah. 1 Memahami regulasi Pajak Daerah
2 Peraturan ?._msﬁ._.m _um.._nm,__mm.::mm_... Apratur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 35 tahun 2012 tentang Penyusunan 2 Memiliki Kemampuan mengoperasikan komputer aplikasi
Standar Operasional Administrasi Pemerintahan.
3. Peraturan Pemerintah Nomor 55 Tahun 2016 tentang Ketentuan Umum dan Tata Cara Pemungutan Pajak Daerah.
4 Peraturan Bupati Pontianak Nomor 17 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan
' di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Pontianak.
5. Peraturan Daerah Kabupaten Mempawah Nomor 06 Tahun 2017 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Mempawah.
6. Peraturan Daerah Kabupaten Mempawah Nomor 6 Tahun 2023 tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah
7 Peraturan Bupati Kabupaten Mempawah Nomor 89 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan
) Pengelola Pajak dan Retribusi Daerah Kabupaten Mempawah.
KETERANGAN : PERALATAN/ PERLENGKAPAN :
1. Pelaksanaan Pendaftaran, Pendataan dan Penetapan Pajak 1 ATK, Komputer
2. Pelaksanaan Pembayaran Pajak Daerah 2 Meja, Kursi
3 Pelaksanaan Penagihan Pajak Daerah 3 Foto Copy Ktp, ljin Usaha, Surat Kuasa Jika Dikuasakan
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
1. Apabila Pendaftaran dan Penerbitan NPWPD tidak dilakukan maka data basis pajak daerah tidak akurat dan potensi pajak daerah tidak terdata 1 Dokumen manual dan data elektronik di Sistem Pajak Daerah
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